Faturamento - Nota Fiscal Manual

Neste treinamento, vamos entender como gerar a nota fiscal manual, que é indicada pra situacfes
nao tratadas nos demais processos.

Acesse 0 menu Formularios > Nota Fiscal > Emisséo e selecione a opcdo MANUAL.

e No campo Modelo/Série/Subsérie/Numero sera carregado a informagdo do Modelo Padréo
configurado no Parametro de Funcionamento, sendo possivel alternar pra outros modelos.

e O campo Forma de Emissao indica se a nota fiscal serd emitida ou ndo em contingéncia.

e Os campos Data e Hora de Emisséo e Saida carregardo informac6es de Data e Hora do
Servidor de Aplicacdo, podendo ser alteradas.

e No campo XML podemos incluir autorizados a baixar os XMLs do faturamento que sera
processado.
o Além das Pessoas indicadas neste campo, serdo enviadas no campo <AutXML> os
autorizados que estao configurados no cadastro da Empresa, que € o Emitente e no
cadastro do Destinatario da operacao.

e Entendidos os conceitos trazidos no cabecalho, podemos iniciar o preenchimento das
informacgdes que irdo compor a nota fiscal;

o Preencha o campo Destinatario, informando o coédigo previamente configurado. O
preenchimento deste campo pode ser manual, ou através do recurso de consulta de
Pessoas, que pode ser acionado pelo Botdo que estd no campo:

= Indique o Parametro de Pesquisa e clique no botdo Consultar.
= Selecione o registro correto e cliqgue no botéo confirmar

As informacdes do destinatario selecionado serédo exibidas na tela, pra que o usuario
confirme se indicou a pessoa correta.

O Endereco de Entrega ndo € uma informacéao obrigatdria, e somente serd exibido se
estiver preenchido no cadastro do Destinatario. Sera carregado automaticamente o
endereco de entrega definido como padrdo, e apresentara como op¢ao todos os
demais enderecos de entrega preenchidos no cadastro do destinatario.

o Definido o destinatario, vamos preencher os demais campos que irdo compor o
faturamento:
o Indigue a Finalidade de Emissdo com uma das op¢0des instruida pela Nota Técnica
da NFe. As opcdes atuais séo:

= Normal
= Complementar
=  Ajuste

= Devolucéo

o Informe a Transacgéo, que determinard uma série de resultados do processo, como por
exemplo:
= Se é uma nota fiscal de Entrada ou Saida
= Se serdo gerados ou ndo Movimentacao de Estoque e Financeiro



= |dentificacdo do Cddigo Fiscal da Operacgéao e por consequéncia, CST ou
CSOSN;
= Entre outros dados que seréo tratados em videos especificos.

o Indique a Forma de Pagamento e o Prazo pra definir a parte das duplicatas que serao
geradas pela operacéo.
o Informe o desconto que serd aplicado no faturamento, que pode ser em percentual ou
valor.
o Preencha o campo Indicador de Presenca conforme orientacdo da Nota Técnica da NFe.
o No campo Transportador, preencha os dados de transporte que serdo impressos no
DANFE:
= O preenchimento do cédigo do transportador pode ser manual, ou através da
consulta de transportadores.
¢ Indique os parametros de pesquisa, clique no botdo Consultar, selecione o
registro e confirme a consulta.
= QOs campos Placa, UF e RNTC podem ser preenchidos de forma manual ou
através da consulta de veiculo Proprio ou Terceiro.
¢ Indigue os parametros de pesquisa, clique no botdo Consultar, selecione o
registro e confirme a consulta.
»= Caso o transporte seja composto por varias placas, cligue no botdo Outras Formas
de Veiculos e preencha as informacdes.
o Preenchidos os dados Principais, vamos acessar a Guia Produtos e Servicos para
informar os itens da nota fiscal.
= Na grade iremos informar os dados que especificam os itens: Caodigo,
Variacdo, Cor, Acabamento.
= O campo Unidade sera automaticamente preenchido com a Unidade
principal do cadastro do item, mas pode ser alterado pelo usuario, por uma
das demais unidades vinculadas no cadastro do item.
= Preencha o campo Quantidade e Valor Unitario.
= Preenchidos estes campos, podemos passar pro proOximo registro, pois
informacgdes relacionadas a CFOP, CST e calculo dos impostos, sao
obtidas automaticamente através dos parametros definidos pela Transacao
da Nota Fiscal, Tributacdo Especial do Destinatario, NCM e Origem do Item.
= Vamos agora cadastrar novo item na grade acompanhando o
preenchimento dos demais campos:
= Vamos preencher os dados do item, quantidade e valor.
= Os campos Cdédigo e Valor da FCI, %CI e Valor Importado serédo
carregados ao final do processo, quando acionarmos a funcgéo
Buscar FCI. Estes valores sdo importados do cadastro da Ficha de
Conteudo de Importagao.
= Os campos Numero do Item, Pedido de Compra e Codigo do Produto
do Cliente sdo informacbes da ordem de compra, preenchidas
manualmente para constar em tags especificas pra esta finalidade
no XML da NFe.
= O preenchimento do campo Descricdo Complementar também &
manual, e pode ser preenchido na grade, ou, quando muito longa, no
bloco complemento.
= O Campo Percentual de Desconto deve ser preenchido quando
houver desconto diferenciado pra cada item da nota fiscal. Se o
desconto concedido for o mesmo pra todos os itens, orientamos
utilizar os campos de ‘Desconto’ da Guia Principal.



o

o

o

= Vamos cadastrar mais um item para fixar melhor o processo: Preencha o
codigo do item, informe os detalhamentos, quantidade e valor unitario.
Vamos preencher também os dados da ordem de compra e as informacdes
complementares.

= Caso a empresa esteja obrigada a informar dados da Ficha de
Contetdo de Importacao, clique no botdo Buscar FCI e estamos
prontos pra passar pra a proxima etapa.

=  Os campos CFOP Manual e Imposto Manual tém a funcéo de liberar
pra edicdo todos os campos que compdes o xml e sdo calculados
automaticamente pelo sistema. Indicamos estes recursos em
situagbes especificas, onde ha divergéncia entre o resultado do
sistema e a necessidade da empresa.

Vamos avancar para a Guia Despesas e Transportes:
= Defina a Modalidade de Frete praticado na operacao.
= Informe a forma de atuacao do frete na operacéao:
= A opcado Acessorio indica que o frete que sera destacado no campo
Frete Acessorio e ira compor o total da Nota Fiscal.
= Aopcao CTRC indica que o servico de transporte sera realizado por
uma Empresa Transportadora, e que sera emitido um Conhecimento
de Transporte para acobertar a operacao.
= A opcdo Outros deve ser selecionada pra situacdes que ndo se
enquadrem nos conceitos de Frete Acessorio e CTRC. Normalmente
sera utilizado quando o transporte sera praticado por ‘Transportador
Autdénomo’. Neste caso, o valor e calculo do ICMS do frete sdo
destacados em informac6es complementares. Portanto, ha duas
condi¢cBes pra que o valor do frete seja destaco em informacdes
complementares: Atribuir ao campo Opcéao de Frete a op¢ao Outros
e informar no campo Transportador um Transportador Auténomo,
caracteristica configurada no cadastro de Transportadores.
» Informe o percentual pra calculo do valor do frete.
= Se selecionar a opcéo Frete Acessorio, sera habilitada a funcéo
Valor Frete Manual, conteddo que sera impresso do DANFE.
= Os campos Seguro e Despesas Acessdrias também serdo destacados nos
campos proprios do DANFE e irdo compor o total da nota fiscal.
= Cligue no botdo TOTALIZAR pra visualizar as informac¢des de Peso e
Volume calculadas pelo sistema e que serdo impressas na nota fiscal. Pra
ignorar o calculo do sistema e adotar contetdo manual, selecione a op¢ao
Alterar Peso/Medidas/Especificacdes e preencha os campos.

A qguia Totalizador tem a funcdo de demonstrar a totalizagdo dos campos
considerando todas as informagfes de valores preenchidas até este ponto. Para
alterar os resultados exibidos, é necessario utilizar o recurso Imposto Manual
disponivel na guia Produtos e Servicos.

A guia Duplicatas pode ser preenchida manualmente ou calculada, com base nos
prazos estabelecidos na guia Principal e valor total da nota fiscal.
= Preencha os campos Grupo de Resultado e Centro de Custo quando a
configuracdo do Parametro ou do Destinatario ndo atenda a necessidade
da operacéo.



o Neste ponto, j& podemos emitir a nota fiscal porém, é necessario entender a
utilizacdo dos demais campos, por isto vamos prosseguir com as orientagoes.

o A guia Observac0es é indicada pra preenchimento manual de mensagens que néao
estdo configuradas no sistema, ou seja, mensagens exclusivas deste faturamento.
As configuracdes que automatizam a atribuicdo das mensagens no faturamento,
serdo tratadas em treinamento especifico pra esta finalidade.

= Tanto o campo Informac¢des Complementares como Informagdes Adicionais
do Fisco serdo impressos no DANFE, a indicagdo de uso é definida pelo
setor fiscal da empresa.

o A guia Documentos Referenciados sera utilizada pra incluir no XML informacfes
de Notas Fiscais ja emitidas que estdo relacionadas ao faturamento atual, como
por exemplo, Nota Fiscal de Devolucao e Nota Fiscal Complementar.

= Clique no botdo INCLUIR para iniciar o processo e preencha os campos
manualmente ou através do recurso de consulta que poderd buscar
registros no arquivo de Notas Fiscais Emitidas ou Notas Fiscais e
Conhecimentos recebidos.

= Defina os parametros de pesquisa, clique no botdo Consultar, selecione o
registro e clique no botdo confirmar.

= Atribuido contetdo aos campos, clique no botdo Gravar para confirmar a
incluséo do registro como Documento Referenciado deste faturamento.

o O preenchimento dos campos disponiveis na Guia Exportagdo e Compra é
manual:
= As informacGes de compra sdo de envio obrigatdrio nos xmls de notas
fiscais de venda a 6rgéos publicos.
» E os Dados para Exportacdo sdo obrigatérios nas Notas Fiscais de
Exportacéo Direta ou Indireta.

Neste Treinamento entendemos Como Gerar uma Nota Fiscal Manual no Sistema ERP 4G, recurso
indicado nas emissfdes de Notas Fiscais Complementares e Ajuste ou em situacdes nao tratadas
pelos demais controles do sistema, assuntos que serdo abordados em videos especificos.



