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1) Cadastro do Afastamento Inicial 
O cadastro inicial foi preenchido como auxílio-doença previdenciário 

 

 
 
As folhas de pagamento dos meses de abril e maio foram feitas como auxílio-doença previdenciário 

 
 

 
 
 

  



2) Alteração no motivo do afastamento 
Em 15/06/2016 foi alterado o motivo do afastamento para auxílio-doença acidentário com efeito retroativo. 

 

 
O código para o SEFIP também deve ser alterado neste momento. 
 

3) Cadastro da Folha Complementar de conversão do auxílio-doença previdenciário em auxílio-doença acidentário 
Ficha Dados 

 
 No campo Tipo escolha a opção “Conversão de Licença Saúde em Acidente de Trabalho” 

 Na data da assinatura informe a data que ocorreu a alteração, informe a mesma data no campo de data do pagamento 

 No período informe o mês inicial e o mês final do período que deve ser alterado 

 Na competência da folha informe o mês e ano em que ocorreu a alteração 

 No campo “Número do processo judicial” informe o número do processo, na falta deste, informe 2 

 No campo “Ano do processo judicial” informe o ano da conversão 

 No campo “Vara/JCJ” informe 02 
 
Ficha Eventos 

 
Na ficha de eventos clique no botão “Carregar eventos” 
 



 
O sistema irá preencher a grade com os eventos necessários para gerar a folha complementar de conversão. 
Não há necessidade de realizar alteração nos registros desta grade. 
 
Ficha Registros 

 
Na ficha registros informe apenas os trabalhadores que tiveram o benefício transformado pelo INSS 
 

4) Geração dos recibos da folha complementar 

 
Informe o código da folha complementar e clique no botão “Filtrar”. 
 

 
Será apresentada a lista de trabalhadores para gerar os recibos da folha complementar, clique no botão “Gerar”. 



5) Visualização e edição dos recibos da folha complementar 

 
Na tela de edição dos recibos da folha complementar será apresentada a lista de todos os recibos gerados, nesta tela podem ser feitas diversas 
operações com os recibos como processamento, exclusão, etc. 
Obs. Para refazer os recibos excluídos siga as orientações do item 4. 
 

6) Processamento dos recibos da folha complementar 

 
Informe o código da folha complementar e clique no botão “Filtrar”. 
 

 
Será apresentada a lista de trabalhadores com folha complementar sem processar, clique no botão “Processar”. 
 

  



7) Geração do arquivo SEFIP 
 
7.1) Inclusão dos processamentos para o SEFIP 
Depois de processar todos os recibos volte ao cadastro da folha complementar para fazer a inclusão dos processamentos do SEFIP. Acesse a 
ficha SEFIP e inclua um registro na grade pressionando a tecla “Insert”, o sistema irá preencher o registro com as informações necessárias para 
o processamento, mas se for preciso pode ser alterado. Repita o processo para cada competência que deve ser corrigida. No nosso exemplo 
são duas competências, 04/2016 e 05/2016. 

 
 
7.2) Geração dos processamentos para o SEFIP 
Para cada processamento incluído no item 7.1 deve ser gerado o processamento 

 
Com o registro do processamento selecionado na grade, clique no botão “Visualizar SEFIP” 
 

 
Será apresentada a tela com o processamento criado, clique no botão “Processar SEFIP” 
 



 
As informações para a geração do arquivo do SEFIP serão preenchidas pelo sistema, se for necessário elas podem e devem ser alteradas antes 
da geração do arquivo. 
 
7.3) Geração do arquivo para o SEFIP 

 
Depois de realizado o processamento a ficha “Gerar arquivo SEFIP” será apresentada, preencha as informações necessárias e clique no botão 
“Gerar arquivo”, após a geração faça a importação, validação, conferência e transmissão do arquivo no sistema SEFIP. Repita os passos 7.2 e 
7.3 para todos os registros criados no item 7.1  
 


