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Introducao

Neste documento, vamos abordar quais sdo os cadastros basicos para emitir uma nota fiscal no
programa ERP 4G.

Podemos pontuar 8 topicos. Sao eles:
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Dados do Emitente

Modelo de Emisséo da Nota Fiscal

Parametro de Funcionamento — onde iremos configurar o Certificado Eletrénico.
Transacado — Onde iremos configurar as CFOPS

NCM — Onde seréo configuradas as Aliquotas dos impostos

Configuracfes das CSTS

Dados do Destinatario

E Cadastro do Item

Cadastros Basicos e Fundamentais para emissao de NFe

Dados do Emitente

Modelo de Emissao da Nota Fiscal
Parametro de Funcionamento — Certificado.
Transacao — Configuracao das CFOPs

NCM - Configuracao das Aliquotas
Configuracao das CSTs

Cadastro do Destinatario

Cadastro do Item
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Dados do Emitente

Podemos comecar pelo cadastro da empresa, que pode ser acessado através do menu
Cadastros >> Empresa, onde iremos configurar informagdes do emitente, tais como:

o O CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica) e Inscri¢cdo Estadual na guia Pessoa
>> Pessoa Juridica;

o O Endereco, na guia Endereco/Telefone;

o O CRT, na Guia Tributagcéo > Geral;

o As aliquotas de PIS, Cofins e, no caso de empresas enquadradas no Simples
Nacional, a aliquota de Aproveitamento do ICMS.

Modelo de Documentos

Na sequéncia, acesse 0 menu Utilitarios > Modelo de Documentos > ‘Nota Fiscal
Fatura/CTRC’ e inclua o0 modelo do Documento Eletrénico; no nosso caso, 55 para emissao
de nota fiscal eletronica.

o Preencha o campo Descri¢éo que identificara o uso deste modelo, por exemplo, NFE
Modelo 55.
Indiqgue no campo tipo a opcdo Nota Fiscal Eletrénica (NFe)
Indigue como forma de emisséo a opcdo NFE Normal/FSDA/EPEC/SVC
Preencha os campos Série/Subsérie e Proximo Numero.
Indique a Configuracao de Impresséo de Nota Fiscal, caso ndo exista este formulario
previamente configurado, acesse o menu Formularios > Configuraces > Configurar
Nota Fiscal.
» Cligue no botao Incluir e Gravar. Pronto, esté incluido o formulario.
= Na guia Produto, podemos parametrizar algumas configuracdes relacionadas
a impresséao de Produtos, por exemplo:
e Imprime Referéncia nas Informagdes Adicionais do Produto
e E ‘Somar Complemento na Descri¢cdo’, que acrescentara na impressao
de cada item as informagdes complementares ou observacdes
atribuidas ao item para o faturamento em questao.
= Na guia Mensagens podemos incluir Mensagens Padrdes a todos os
faturamentos.
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Parametro de Funcionamento

Prosseguindo, acesse o menu Utilitarios > Parametro de Funcionamento > Configuractes
por Empresa > Documentos Fiscais > guia Outros e configure o modelo padréo pra emissao
de nota fiscal.

No Parametro de Funcionamento precisamos configurar também o Certificado Eletrénico,
que é a ‘assinatura digital do emitente’.

A Tek-System indica o uso do Certificado Al, sendo possivel dois tipos de configuracdes:
Instalado na estagcé&o que gera e transmite a NFe ou importado no o banco de dados, onde
ndo h& necessidade de instalacdo do certificado, porque uma vez importado, todas as
estacdes conseguirdo utilizar a assinatura pra processos relacionados a Documentos Fiscais
Eletronicos no Sistema ERP4G.

Acesse no Parametro de Funcionamento as Configuracdes por Empresa > Documentos
Fiscais Eletronicos > Guia Configuracdes Gerais
o E preencha o Numero de Série para Certificado Instalado
o Ou o Caminho do Certificado, para carregar o certificado no banco de dados. Esta
opcéao de Carregar o certificado no banco de dados s6 € compativel com Certificado
Al e Parametro de SSL configurado com a opc¢ao OpenSSL,

Configure o Diretorio para Salvar os XMLs indicando o caminho completo pra acessar via
rede, por exemplo: \\192.168.254.215\Tek-system

Transacao

Prosseguindo nas orienta¢des, vamos acessar o menu Cadastros > Tributacdo > Transacao,
onde iremos configurar os Cddigos Fiscais das Operacdes. Preencha os campos

o CFOP Estadual com Cédigo Fiscal da Operacao iniciada pelos numeros 5 nas
transacdes de saida ou 1 nas transacoes de entrada.

o CFOP Interestadual com Codigo Fiscal da Operacao iniciada pelos niumeros 6 nas
transacgdes de saida ou 2 nas transacdes de entrada.

o CFOP Exterior, com Codigo Fiscal da Operacado iniciada pelos niameros 7 nas
transacgdes de saida ou 3 nas transacdes de entrada.

o Exemplificando, o cadastro de uma Transacdo de Venda serd preenchido pelos
Cddigos Fiscais da Operacédo de numero 5101 no campo CFOP Estadual, 6101 no
campo CFOP Interestadual e 7101 no campo CFOP Exterior.

o Preenchidos os campos CFOPS acesse a guia Outras Configuracdes e defina se a
operagao vai gerar ou ndo Movimentacgéo de Estoque e Financeiro.

o As demais configuracdes do cadastro de transagéo que estéo relacionadas a emissao
de Nota Fiscal serdo abordadas em treinamento especifico, por exemplo, Como Gerar
Nota Fiscal de Venda a Ordem.
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NCM

Prosseguindo em nosso treinamento, vamos acessar o0 menu Cadastros > Tributacdo > NCM pra
configurar a aliquota de IPI e as aliquotas por estado na guia Aliquotas por UF.

No campo Codigo do NCM informe cédigo da Tabela de Classificacdo da Nomeclatura

Comum do Mercosul.

Preencha os campos Descricdo com um titulo que identifique o cadastro

Informe a aliquota do IPI definida por lei pra este NCM, percentual que serd utilizado no

céalculo do imposto na Emisséo de Nota Fiscal.

Acesse a guia Aliquotas por UF,

o informe o estado de Origem e Destino e preencha as demais informacgfes que
também serdo adotadas no calculo dos impostos.
Nesta grade iremos configurar:
o O % ICMS,

O % ICMS Interno e MVA que sao utilizados no calculo da ST,

A forma de Calculo da Substituicdo Tributaria,

O % Aproximado dos Tributos que € demonstrado nas vendas a consumidor final,

O percentual de Reducédo da Base do ICMS,

O percentual de Reducédo da Base do ICMS ST,

O % do Diferimento,

O Multiplicador da Base do ICMS, utilizada na venda de alguns eletronicos, que tem

a funcdo de aumentar o valor da base de célculo do ICMS.

o As Aliguotas de PIS e de Cofins Diferenciadas, que devem ser preenchidas apenas
para situacdes especificas, pois as aliquotas padrdes sdo definidas no cadastro da
empresa.

o Eo% de FCP (Fundo de Combate a Pobreza).
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Além do Estado de Origem e Destino, temos como indice deste cadastro a Origem, a
Transacgao e a Tributagcdo Especial.

As aliquotas padrbes devem ser configuradas pra Origem, Transacao e Tributacdo Especial
‘Indefinidas’.

Iremos utilizar indices especificos somente pra calculos diferenciados, por exemplo,
aplicacdo da aliquota interestadual de 4% pra produtos importados conforme Resolucéo
Federal no. 13/2012, neste caso, selecionamos a origem que determina o calculo
diferenciado e fazemos a configuracéo.

Vamos incluir uma configuragéo padréo e uma configuragéo especifica para entender melhor
como funciona este cadastro:
o Atribua a opc¢ao Indefinida para os campos Origem, Transacao e Tributacao
Especial,
o Preencha o Estado de Origem e o Estado de destino
Defina as aliquotas de 12% para ICMS e 18% pra ICMS interno.
o Clique no botao Gravar pra confirmar a incluséo do registro.
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o Selecione no campo Origem a opgéo ‘Estrangeira-Importagao Direta’,
o Clique na grade e informe o Estado de Origem e o Estado de destino
o Defina as aliquotas de 4% para o ICMS e 18% para ICMS Interno

Este é somente um exemplo de configuracéo diferenciada, podendo este recurso ser utilizado pra
inUmeras outras hipoteses.

Configuracdo das CSTs

Configuradas as aliquotas, acesse o menu Cadastro > Tributagdo > Tabela de CST
ICMS/IPI/PIS/COFINS x NCM pra parametrizar os Codigos das Situac¢des Tributarias, CSTs que
determinam se o imposto é calculado normalmente, se tem alguma reducdo ou se € isento.

Este cadastro pode ser acessado também através do menu Cadastro > Tributacdo > Transacéao >
Botao Operacdes Fiscais - Transacdo x NCM x CSTs.

Os campos Origem, Transacao, CFOP, Tributacao Especial e NCM sao indices que determinam a
parametrizacdo dos CSTs que serdo aplicados as operacoes.

Vamos incluir uma transacao e configurar as CSTs para entender melhor este cadastro.
Preencha o campo CFOP, Tributacao Especial se for o caso e NCM.

Defina a Origem e preencha os campos Cst de ICMS, IPI, Pis e Cofins.

As mensagens configuradas neste cadastro serdo impressas nas notas fiscais.

O cadastro de Tributacédo Especial ndo é obrigatorio pra todas as operacdes, e sera abordado em
treinamento especifico de faturamentos que fazem uso deste registro.

Pra encerrar esta etapa do treinamento, vamos abordar as informac¢des sobre o Destinatario da
Nota Fiscal e Cadastro de Itens.

Destinatario

Acesse 0 Menu Cadastro > Pessoas e selecione Clientes pra cadastrar um Clientes, Fornecedor
para cadastrar Fornecedores e assim sucessivamente para os demais tipos de Pessoas.

Todos os tipos de cadastros de pessoas podem ser indicados como destinatario da Nota Fiscal.
Os campos obrigatérios séo:

o Razéo Social

o Endereco

o CNPJ para Pessoa Juridica ou CPF pra Pessoa Fisica
o E alnscricdo Estadual.



Vamos incluir um cliente com as informacdes fundamentais pra entender melhor este cadastro.

Clique no botéo incluir, preencha a Razéo Social, determine se € pessoa fisica ou juridica, preencha
os campos CNPJ e Inscricao estadual, preencha o endereco e cliqgue no botdo Gravar pra confirmar
a inclusao do registro.

ltens

Pra cadastrar os itens, acesse o menu Cadastro > Itens > Itens e selecione o tipo que classifica o
item que sera informado na nota fiscal: Produto, Volume, Peca e assim, sucessivamente.

o O cadastro do Item, agrupara uma série de informacfes obrigatorias que determinam
a tributacao dos impostos

Na guia Faturamento, podemos citar

a. O campo NCM, abreviatura da expressdo ‘Nomeclatura Comum do Mercosul’,
necessario pra determinar as aliquotas de incidéncia dos impostos.

b. E o Cddigo Especificador da Substituicdo Tributaria, o campo CEST, informacao
obrigatéria a todas as operacdes com ICMS/ST ou antecipacédo de recolhimento
do ICMS.

Na guia Faturamento por empresa, preencha os campos

a. Tipo de Tributacdo

b. E a Origem, que identifica se a mercadoria foi adquirida no mercado interno ou do
exterior, um dos fatores que determinam aplicacdo da aliquota de 4% no calculo do
ICMS.

Configuradas informag6es de Emitente, Destinatario, Itens, Modelos de Nota Fiscal e Certificado
Eletrénico, parametrizados os CFOPs, CSTs e as Aliguotas, estamos prontos para iniciar a emissao
da nota fiscal!

Mas atencao, as configuracfes abordadas neste treinamento séo referente a campos basicos e
fundamentais para emisséo de nota fiscal.

Algumas situacdes especificas poderdo requerer preenchimento de outros campos, como por
exemplo, o codigo EAN, que é obrigatorio informar no xml quando o item tem este registro, ou, 0
Cddigo Suframa, obrigatorio na venda pra Zona Franca de Manaus, assunto que sera abordado
em treinamento especifico.



